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INSTRUCAO NORMATIVA N° 001/2009

Dispde sobre a utilizagio e manutencdo dos veiculos
proprios, locados, cedidos e contratados utilizados pela
Universidade Estadual de Goids - UEG e da outras
providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS, no uso de suas atribui¢des legais,

regimentais e estatutarias,

RESOLVE:

CAPITULOT
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Instrucio Normativa dispde sobre as normas gerais sobre a utilizacdo e manutencdo
dos veiculos proprios, cedidos ¢ contratados, utilizados pela Universidade Estadual de Goias — UEG, nos
termos do inciso VIII, artigo 7°, do Decreto Estadual n.® 6.804, de 22 de outubro de 2008.

Art. 2°. Para os efeitos desta Instrugdo, consideram-se:

I — veiculos automotores oficiais: os de propriedade ou locados por esta Universidade, e os utilizados em
decorréncia de convénios e ajustes de qualquer natureza celebrados com outros entes;

11 - frota: o conjunto de veiculos necessérios aos servigos desta Universidade;

T — dirigente de frota: o coordenador de transporte, diretor de unidade da UEG detentor da posse de
veiculo oficial;

IV — usuério: o servidor (efetivo, comissionado ou contratado temporariamente) lotado na UEG que deva
utilizar veiculo oficial para deslocamento, quando em execugdo de servico publico e em razdo do seu
exercicio;

V _ condutor: o servidor estadual que tenha por atribui¢do especifica dirigir veiculo oficial ou aquele outro
autorizado para tanto.

Art. 3°. Para efeito de destinago e uso, os veiculos a servigo da UEG sio classificados da seguinte
forma:

1 — veiculos de representagéo,
I1 — veiculos de prestacio de servigos:

i i racéo:
a) executivos; a ter a seguinte numerag

Conforme Resolugio CsU n. 35/2015, esta normativa passa

b) comuns; INSTRUCAO NORMATIVA N. 18/2009
¢) coletivos €; ’ . ==
d) carga.
CAPITULO I
DAS COMPETENCIAS
Secao I

Da Coordenagio de Transporte

Art. 4°. Compete a Coordenagfio de Transporte, subordinada a Geréncia Administrativa da Pro-
Reitoria de Administracio, Planejamento e Financas, garantir a gestdo eficiente da frota de veiculos oficiais
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da UEG, e tomar providéncias, no 4&mbito de sua competéncia, junto 4 Unidade Central de Gestéo de Frotas
do Estado de Goias — GESFROTA, da Secretaria de Fazenda do Estado de Goias, e especialmente:

I — o pronunciamento sobre a conveniéncia ¢ oportunidade de aquisicdes e locagdes de veiculos, como
subsidio a manifestagio da Reitoria;

II — o registro atualizado dos veiculos utilizados pela administragio superior (reitoria, pro-reitorias, diretoria
do nicleo de selecio) e demais veiculos sob sua coordenagdo, com todos os dados necessarios a sua
caracterizagio técnica, inclusive, estado de conservago, condigdes de funcionamento ¢ finalidade de seu
uso;

I — a elaboragéo ¢ analise de programas de controle e utilizagdo da frota de veiculos;

IV — a elaboracfio de normas ¢ instrugdes complementares que regulem a politica de gestdo do transporte
oficial de pessoas ¢ materiais, a serem expedidas pela Reitoria;

V — a elaboragio de normas, no &mbito de sua competéncia, sobre uso, guarda e conservagdo de veiculos
oficiais;

VI — a autorizagio para transferéncia de veiculos entre os setores da UEG;

VII — o controle dos veiculos considerados inserviveis ou sucateados e os atos preparatorios para sua
alienacgdo;

VIII — a fiscalizacio do uso de veiculos oficiais;

IX — providéncias para a contratago de seguro contra sinistros para toda a frota de veiculos;

X — 0 acompanhamento dos processos autuados pelas unidades universitarias visando o pagamento anual
do licenciamento e do seguro obrigatério dos veiculos;

XI - a instauracio dos processos de sindicancia relativos a irregularidades verificadas no uso de veiculo
oficial sob sua posse;

XII — a manifestagiio, de imediato, & geréncia administrativa, sobre as requisi¢des de veiculos oficiais de
uso desta UEG, pela GESFROTA ou outros entes publicos.

Secio I1
Dos Diretores de Unidades Universitarias

Art. 53°. Aos diretores de unidades universitarias da UEG incumbe:

I — manter o registro dos veiculos sob sua responsabilidade com todos os dados necessarios a sua
caracterizacio técnica, inclusive, estado de conservagdo, condigdes de funcionamento e finalidade de seu
uso;

TI — decidir sobre a conveniéncia e oportunidade da utilizago dos veiculos;

111 — utilizar, guardar ¢ conservar adequadamente os veiculos oficiais;

IV — autuar processos, junto a coordenagdo de transportes, visando o pagamento anual do licenciamento e
do seguro obrigatorio dos veiculos;

V — autorizar servidor legalmente habilitado a dirigir veiculos oficiais, renovavel a cada 180 (cento e
oitenta) dias;

VI — a instaura¢iio ¢ a comunicagio, imediata, a coordenagio de transportes, sobre a decisdo proferida nos
processos de sindicancia relativos a irregularidades verificadas no uso de veiculo oficial sob sua posse.

Secdo I
Dos Usuarios

Art. 6°. Ao usuario cabe:

1 — fiscalizar:
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a) a exatiddio do itinerdrio percorrido, apos o preenchimento pelo condutor, apondo sua assinatura no campo
proprio da ordem de trafego;

b) a corregdo de atitudes ¢ habilidades do condutor;

¢) o estado do veiculo;

1T — obedecer as normas que regulam o uso do veiculo oficial e as disposigdes contidas no Codigo de
Trénsito Brasileiro, no que lhe couber;

III — agendar, expressamente, junto ao dirigente de frota, com antecedéncia minima de 48 (quarenta € 0ito)
horas, a necessidade de utilizacdo, devidamente justificado, sob risco de ndo ser possivel o atendimento.
Parégrafo tnico. A responsabilidade do usuério, definida neste artigo, limita-se ao periodo em que o carro
ficar a sua disposigdo.

IV — preencher os impressos de: controle de trafego, de manutengdo dos defeitos mecanicos, ¢ de acidentes,
evitando expressdes generalistas tipo “trabalho — levar documentos, professores, servidores”.

Secao IV
Dos Condutores

Art. 7°. Ao condutor cabe:

I - inspecionar o veiculo antes da partida e durante o percurso;

11 — dirigir corretamente o veiculo, com toda atengdo, ser discreto e cortés com os usuarios, obedecendo &
legislagdo de trinsito vigente, € 4s normas desta instrugdo;

111 — requisitar ou providenciar a manutengdo preventiva do veiculo, compreendendo especialmente:

a) reabastecimento de combustivel, verificag@o do nivel de 6leo e lubrificagdo;

b) lavagem e limpeza em geral;

c) reapertos, regulagens de motores ¢ freios, verificagio da parte elétrica ¢ dos amortecedores, em oficina
contratada ou concessionaria da marca, com as devidas anota¢des no manual de assisténcia técnica do
veiculo;

d) cuidados com extintores, pneumaticos, baterias, acessorios e sobressalentes;

IV — efetuar reparagdes de emergéncia durante o percurso, limitadas ao uso das ferramentas ¢ do
equipamento do proprio veiculo;

V — prestar assisténcia necessaria em casos de acidentes;

VI — zelar pelo veiculo, inclusive cuidar das ferramentas, acessorios, sobressalentes, documentacdo e
impressos (certificado de propriedade, manuais do veiculo, ordem de trafego, planilhas de manutengdo).

CAPITULO I
DOS VEICULOS
Secio I
Da Aquisi¢ao e Caracteristicas

Art. 8°. O veiculo de representagio serd adquirido, preferencialmente, com as seguintes
caracteristicas: fabricacdo nacional, tipo sedan, 4 (quatro) portas, cor escura, de preferéncia preta, versdo
mais luxuosa da linha e capacidade para 5 (cinco) ou mais pessoas.

Art. 10. Os veiculos de prestagio de servigos serdo adquiridos com as seguintes caracteristicas:
I — comuns, na versdo mais econdmica, sendo vedada a aquisi¢do de veiculo de luxo ou equipado com
acessorios ndo necessarios ao desempenho dos servigos;

1T - executivos, de fabrica¢do nacional, tipo sedan, 4 (quatro) portas, cor escura, de preferéncia preta, versao
intermediaria de luxo da linha e capacidade para 5 (cinco) ou mais pessoas;
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TII — coletivos, de fabricagdo nacional, para o que se observara o limite maximo de 5 (cinco) anos de uso,
compreendendo especialmente o tipo:
a) van, televisor, dvd, ar-condicionado ¢ frigobar;
b) micro énibus; ¢
¢) Onibus.
IV — cargas, de fabricacfio nacional, para o que se observard o limite maximo de 05 (cinco) anos de uso, em
compartimento fechado tipo bat.
Seciio II
Da Locagio

Art. 9°. A utilizagio do veiculo locado sujeitar-se-4 as mesmas restrigdes de uso previstas nesta
Instruc8o para o veiculo proprio.

§ 1° O veiculo automotor objeto de locagio sera de até 01 (ano) anos de fabricacdo.
§ 2° Nio se aplica o disposto no §1° a locagdo de veiculos de transporte coletivo e de cargas, para o que se
observara o limite maximo de 05 (cinco) anos de uso.

Art. 10. Os veiculos de prestacio de servicos locados em carater eventual para transporte coletivo e
de cargas serdo contratados por quilémetro rodado.

Art. 11. Em todo veiculo de prestagéo de servico, locados ou proprios, constara obrigatoriamente a
identificagio com a cxpressdo “A servico do Poder Pablico Estadual”, conforme modelo a ser fornecido pela
orgio competente do Estado.

Secao II
Do Convénio e de Outros Ajustes

Art. 12. A UEG podera receber, mediante convénio ou outro ajuste, veiculos para a execucio de
seus servigos, sendo vedado o recebimento de veiculos de representagdo.

Art. 13. A UEG ao receber veiculos mediante convénio ou outro ajuste informara, através da
coordenacdo de transporte, 8 GESFROTA, no prazo de 30 (trinta) dias, com os quantitativos ¢ dados
necessarios a identificagfo dos veiculos.

Art. 14. A permanéncia de veiculos sob a responsabilidade da UEG limitar-se-a ao periodo de
vigéncia do convénio ou outro ajuste ¢ de suas prorrogacdes.

Art. 15. O veiculo objeto de convénio podera ser incorporado ao patriménio da UEG nos casos e
nas condi¢Oes previstos no respectivo instrumento.

Art. 16. Os veiculos recebidos por intermédio de convénio ou outro ajuste deverfio ser
identificados conforme modelo fornecido pela Coordenagdo de Transporte.
Paragrafo inico. Estas inscrigdes poderio ser substituidas por outras que identifiqguem o convénio ou
ajuste e os Orgdos ou as entidades envolvidos.

Seciio IV
Do Registro e da Identificagdo

Art.17. Todo veiculo incorporado a frota devera ser imediatamente tombado pela coordenacio de
patrimdnio da UEG.
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Art.18. O dirigente de frota que detiver a posse de veiculos, apés o tombamento referido no art.
anterior, providenciard no prazo de 15 (quinze) dias o registro de cada veiculo para fins de controle
operacional.

§ 1° Do registro constara obrigatoriamente a espécie/tipo, a marca ¢ modelo, o ano de fabricagdo, o
combustivel, a cor, os numeros de placas e chassis, a forma de aquisi¢do e destinagdo do veiculo, além de
outros dados que possibilitem a sua identificagiio permanente € inequivoca;

§ 2°. Qualquer alteragdo dos dados que identificam o veiculo devera ser anotada no registro.

Secdo V
Da Alienacfio

Art. 19. O veiculo da UEG considerado antiecondmico para o servigo, ou inservivel para a
atividade a que ¢ destinado, seré vistoriado e recolhido pela coordenagio de transporte, podendo, se for o
caso, encaminhado 8 GESFROTA, para ser redistribuido ou alienado.

§ 1° Consideram-se inserviveis os veiculos ja encostados por falta de condigdes de uso e aqueles que
apresentarem custo de manutengdo incompativel com o seu valor de mercado.

§ 2° O recolhimento do veiculo so se dar4 apds a expedi¢io do laudo de vistoria emitido pela coordenagdo
de transporte.

Art. 20. O recolhimento de veiculos desacompanhados do respectivo motor, caixa de marchas, ou
quando houver descaracterizagdo aparentemente injustificada, motivara comunicado formal ao Reitor para
as providéncias que julgar necessarias.

CAPITULO IV
DO USO DOS VEICULOS
Secio I
Da Destinagfo ¢ Utilizac8o

Art. 21. A utilizacio dos veiculos por qualquer setor da Universidade far-se-a mediante requisi¢do
via Memorando & Coordenacdo de Transportes, com antecedéncia minima de 48 horas.

Paragrafo {mico. A requisicdo referida no capur serd feita exclusivamente através do Sistema
Informatizado a ser implantado.

Art. 22. A utilizaciio de veiculos de representagdo, com identificagdo especial prevista no Codigo
de Trénsito Brasileiro, poder4 ser feita, exclusivamente, pela Reitoria para desempenho das fungdes ou da
representagdo do cargo.

§ 1° Ser destinado apenas um veiculo de representagdo para atendimento ao ocupante do cargo relacionado
no caput deste artigo, ndo sendo permitido veiculo reserva.

§ 2° Os veiculos de prestagdo de servigo executivos destinam-se ao uso dos pro-reitores, chefe de gabinete,
e de outras autoridades de nivel hierarquico equivalente.

§ 3° As demais autoridades utilizardo veiculos de prestagdo de servigos comuns.

Art. 23. Além dos veiculos destinados as autoridades referidas no art. anterior, a UEG podera
utilizar veiculos de prestagio de servigos para transportarem servidores, exclusivamente quando em
execucio de servigo plblico e em razdo do seu exercicio.
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Art. 24. Os veiculos oficiais serdio utilizados, exclusivamente, nos dias tteis, no periodo das seis as
vinte horas.

§ 1° Em casos excepcionais, comprovada a necessidade do servigo, o dirigente de frota ou, na sua auséncia,
a autoridade equivalente, responsavel pela 4rea de transportes, poderd autorizar o uso de veiculo fora do
horario fixado no caput, cabendo ao usudrio e ao condutor a responsabilidade pelos excessos verificados.

Art. 25. O uso de veiculo oficial deverd ser comunicado ao dirigente de frota com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas, através de requisi¢do formal, e sé serd permitido a quem tenha
necessidade de se afastar, em razdo do cargo ou fungfio, da sede do servigo respectivo, para fiscalizar,
inspecionar, diligenciar, executar ou dirigir trabalhos que exijam o maximo de aproveitamento de tempo.

Art. 26. Os usudrios ¢ condutores de veiculos oficiais portarfio adequada autorizagdo escrita
quando habitual ou excepcionalmente circulem:

1—fora da sede do drgéo detentor;
1l — em dias ndo uteis; ¢
IIT - no periodo compreendido entre vinte uma e cinco horas.

Art. 27. E proibido o uso de veiculo oficial ao servidor piblico quando afastado, por qualquer
motivo, do exercicio de sua funcio.

Art. 28. Fica vedada a utilizagdo dos veiculos da UEG, no transporte de servidores de qualquer
categoria:

1—daresidéncia para o servico ou vice-versa;

1T — aos sabados, domingos ¢ feriados;

01 — a casas de diversdo, estabelecimentos comerciais ou outros locais alheios ao interesse do servigo.
Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo se aplica aos casos de desempenho de atividades

inerentes aos servigos da UEG, mediante prévia e expressa autoriza¢dio do dirigente da frota, devidamente

motivada.

Art. 29. E vedado o transporte, nos veiculos oficiais de prestagdo de servigos, de pessoas estranhas
a0 servico, exceto na presenca do usuario ¢ em razdo das necessidades do servigo publico.

Art. 30. O condutor de veiculo oficial ndo poderd, sob qualquer pretexto, afastar-se do mesmo
enquanto ndo estiver regularmente estacionado ¢ devidamente trancado.

Secdo I
Da Identificacio e Guarda

Art, 31, Os veiculos oficiais de prestagio de servigos de propriedade UEG terdo pintados, em suas
portas dianteiras, a expressdo “Servigo Publico Estadual”, em cores contrastantes com as do veiculo,
esteticamente, da seguinte forma:

I - a faixa serd encimada pelo brasdo oficial do Estado de Goids, em cores;

II — abaixo da faixa ser4 inscrito, em tamanho e disposigdo estéticos, o nome da UEG.

Art. 32. O veiculo oficial serd guardado no pétio ou em garagem da UEG, podendo em casos excepcionais,
o dirigente da frota autorizar, por escrito, a guarda do veiculo em outras garagens, de preferéncia oficiais.

]




UNIVERSIDADE ESTADUAL DE GOIAS
BR 153 Km 98 - Campus — Anapolis - GO
CEP 75 001 970
ENIVERSIDARE ESTARUAL BE GOIAS Telefones: 3328.1178 Fone fax: 3328-1179

Art. 43. Fica sujeita a prévia autoriza¢do da coordenagdo de transporte a execugdo de servigos ou
reparos em veiculo oficial, cujo somatério dos valores de manutengdo e reparos dos tltimos 12 (doze)
meses exceda a 40% (quarenta por cento) do seu valor de mercado, apurado pela média de, no minimo, 3
(trés) fontes distintas.

§ 1° O veiculo cujo reparo ndo seja autorizado sera imediatamente recolhido para alienagéo.

Art. 44. A manutengdo periddica consiste em proceder a uma série de revisdes € servigos, com
vistas a assegurar as condigdes adequadas de desempenho e seguranga, prevenindo a ocorréncia de defeitos
que possam paralisar o veiculo.

§ 1° O dirigente de frota, poderd, a qualquer tempo, solicitar autoriza¢o a coordenacdo de transporte para a
manuten¢io do veiculo, que apos analise emitira parecer conclusivo.

Art. 45. A UEG poderd contratar empresa especializada, concessiondria ou ndo, selecionada
através de procedimento licitatorio, na qual serfio efetuados, obrigatoriamente, toda a manuten¢do nos
veiculos de sua frota, desde a substituigdo de pegas, acessérios ¢ sobressalentes, além do fornecimento de
servigos de mao-de-obra, reboque, lavagem, higienizacio, reparos em pneumaticos, ar-condicionado e de
outros materiais e servi¢os necessarios ao adequado desempenho e seguranga dos veiculos.

Art. 46. Em nenhuma hipédtese, veiculo particular podera ser reformado, reparado ou abastecido
em garagem, oficina ou posto de abastecimento oficial ou contratado pela administragio estadual.

Art. 47. Para proceder reparos de emergéncia ou em caso de situacdes em que se faga necessaro o
uso de reboque para socorro de veiculo oficial de sua frota, a UEG podera usar o servigo fornecido pela
oficina ou contratar institui¢do especializada em assisténcia automotiva.

Pardgrafo Unico. E vedado o reboque de veiculo danificado por outro veiculo oficial no
apropriado para esse fim.

Art. 48. Os veiculos deverdo ser lavados e lubrificados periodicamente, em especial apds contato
com lama, areia, dreas alagadas e viagens a zona rural que possam acarretar danos para sua pintura e
componentes mecanicos.

Secido VI
Das Pecas, Acessorios e Sobressalentes Retirados dos Veiculos

Art. 49. As pecas, acessorios, sobressalentes ou qualquer material automotivo com vida util
esgotada ou danificada retiradas dos veiculos oficiais no processo de manutengio ou reparo, serdo
descartadas apos avaliacdo por parte de comissdo especificamente constituida para esse fim.

Secio VII
Do Acidente e Procedimentos

Art. 50. Nos casos de acidentes ou surgimento de danos em veiculos da UEG, deverd ser
obrigatoriamente instaurada sindicdncia administrativa, dando imediato conhecimento a Reitoria, com a
finalidade de apurar responsabilidades e indicagéo das penalidades previstas em lei.
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§ 1° Havendo indicio de culpa ou dolo de servidor, devidamente apurado em sindicancia, conforme previsto
no caput, deverd ser instaurado processo administrativo, para apuragdo e aplicagdo das penalidades
cabiveis.

§ 2° A apuragio em processo administrativo devera ser realizada por comissdo especificamente designada
para esse fim, que serd composta por 01 (um) servidor da coordenagdo de transportes, 01 (um) servidor da
geréncia de gestdo e desenvolvimento de pessoas, 01 (um) servidor da coordenagdo de seguranca ¢
medicina do trabalho ¢ 01 (um) servidor indicado pela reitoria.

Art. 51. Em caso de dano causado a terceiro, por dolo ou culpa do condutor de veiculo oficial, sem
prejuizo da sango disciplinar cabivel, responderé ele perante a Fazenda Estadual.

Art. 52. No caso de dolo ou culpa, além do condutor, o dirigente de frota ou outro servidor
responsavel, respondera pelo dano causado, sem prejuizo das sangdes disciplinares previstas, que tiver
cedido a diregdo do veiculo a pessoa ndo autorizada na forma desta instrugéo.

Art. 53. O dirigente de frota que tenha veiculo oficial sob sua responsabilidade envolvido em
acidente comunicard a ocorréncia, no prazo méximo de 24 (vinte quatro) horas, 4 coordena¢do de
transporte, que comunicard no prazo maximo de 30 (trinta) dias, &8 GESFROTA, indicando as providéncias
tomadas.

Art. 54. Fm caso de acidente com veiculos da UEG o condutor tomara, obrigatoriamente, as
seguintes providéncias:

I — caso haja vitima, prestar-lhe-4 pronto ¢ integral socorro removendo-a ou providenciando a sua remogao
para unidade hospitalar mais proxima, apresentando-se, imediatamente, 4 autoridade policial ali cediada
para lhe dar ciéncia do ocorrido;

Il — devera arrolar, se possivel, no minimo 02 (duas) testemunhas, de preferéncia ndio envolvidas
diretamente no acidente, anotando os dados de sua identificagdo pessoal, inclusive, telefone e endereco
residencial, solicitando que permanegam no local até a chegada da autoridade policial;

111 — comunicar, imediatamente, a ocorréncia ao dirigente da frota ou a coordenagdo de transportes;

IV — solicitar a realizagio de pericia da policia técnica cientifica no local ¢ apos a liberagdo do veiculo,
tomar as providéncias necessérias para sua remogdo ou reboque para oficina da UEG.

Paragrafo Unico. O condutor do veiculo e demais servidores envolvidos no acidente devem evitar
discussdes, procurando conduzir os acontecimentos com serenidade.

Art. 55. Na hipotese do artigo anterior, cabe & coordenagio de transportes tomar as seguintes
providéncias :

I — solicitar copia da ocorréncia do laudo pericial e do laudo médico, se houver vitimas, e determinar a
oficina que proceda ao orgamento antes da realizagdo do conserto;

I — no caso de acidente com vitima ou de prejuizos cobertos por seguro ¢ responsabilidade civil, promover
as medidas necessarias, inclusive a notificacdo a seguradora.

Secio VIII
Indenizacgio dos Prejuizos

Art. 56. Se o inquérito administrativo concluir pela culpabilidade do condutor do veiculo, este

responder pelos danos, avarias e qualquer prejuizo resultante do acidente, indenizando a Fazenda Publica
ou terceiro prejudicado.
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Parégrafo Unico. O servidor sera formalmente certificado do ato que lhe incultou responsabilidade
pela ocorréncia, com destaque para o fato do qual resultou a responsabilidade, o dispositivo legal em que se
fundamente, o valor dos prejuizos e a providéncia tomada.

Art. 57. A indenizacfio 4 Fazenda Publica sera mediante desconto em folha de pagamento, na forma
prevista do artigo 311 da lei 10.460, de 1988.

Art. 58. Em caso de danos causados a terceiro, responderd o servidor perante UEG através de acdo
regressiva.

Art. 59. Independentemente da indenizagio a que estiver obrigado, sera aplicada pena disciplinar ao
condutor do veiculo responsavel pelo acidente, segundo as circunstancias e o carater da falta.

Art. 60. Se restar apurada a inexisténcia de responsabilidade pessoal ¢ caracterizada a ocorréncia
como fortuita, o prejuizo sera assumido pela UEG nos termos da legislagio vigente.

Art. 61. Ocorrendo o incéndio do veiculo decorrente de comprovado caso fortuito, a UEG nio se
obriga a indenizar as perdas materiais de seus ocupantes.

Art, 62. A coordenacdo de transportes em comum acordo com a geréncla de gestio e
desenvolvimento de pessoas da UEG, exercerd a¢o continuada de conscientizago, por meio de cursos de
reciclagem a respeito da legislagdo de transito, de direc@o defensiva, de primeiros socorros, de manutengéo
operacional e de relagdes humanas visando ao aprimoramento dos motoristas.

Secdo IX
Das Multas

Art. 63. Cabera ao condutor a responsabilidade pelas infragdes decorrentes de atos praticados na
direcdo de veiculo oficial, restando-lhe imputadas a correspondente pontuagio em seu prontudrio junto ao
orgdo competente e a penalidade prevista.

Art. 64. O dirigente de frota que tiver a posse de veiculo multado devera identificar o condutor
infrator junto ao orgdo de trinsito, nas condi¢des estabelecidas pelo Codigo de Transito Brasileiro — CTB.

Art. 65. O condutor identificado como responsével pelo pagamento da multa de trénsito devera ser
notificado formalmente pela dirigente de frota, e manifestar-se, no prazo de 05 (cinco) dias, por escrito,
sobre sua decisdo de acatar ou de recorrer da autuacao.

Art. 66. Tendo o servidor infrator acatado a autuacio, devera providenciar a quitagio da multa na
rede bancdiria autorizada, no prazo estabelecido pelo 6rgdo de trinsito, e, imediatamente, encaminhar ao
dirigente de frota ¢ a coordenacfio de transporte copia do comprovante de pagamento para arquivamento.

Art. 67. Ndo sendo efetuada a quitacdo da multa pelo servidor responsabilizado, no prazo
estabelecido, a coordenaciio de transporte devera providenciar o pagamento da multa e instaurar processo
administrativo para a cobranga do respectivo valor do servidor, dando conhecimento imediato a Reitoria.

Pardgrafo unico. A obrigaciio de restituir decorrerd sempre de processo administrativo em que
sejam assegurados a ampla defesa e o contraditdrio, na forma da lei.

Art. 68. Findo o processo administrativo em que ficar configurada a responsabilidade do servidor,
este podera optar pelo desconto em seus vencimentos mensais do valor da multa, de maneira parcelada.

]
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§ 1° O desconto em folha dependera de autorizag@o expressa do servidor.

§ 2° As parcelas ndo poderdo ser inferiores a 10% (dez por cento) dos vencimentos do servidor, nem
poderfo ultrapassar o limite de 24 (vinte e quatro) parcelas.

§ 3° As parcelas deverfio ser atualizadas monetariamente pelo IGP-DI da Fundagdo Getulio Vargas,
acrescidas de juros de 0,5% (meio por cento) ao més.

§ 4° As multas que ndio forem descontadas em folha serdo inscritas na divida ativa estadual € cobradas na
forma legal.

Art. 69. Na hipotese de o condutor infrator considerar a autuagdo improcedente, caberd a0 mesmo
recorrer, dentro do prazo legal, ao 6rgdo competente.

§ 1° Uma copia do recurso devera ser enviada a coordenagdo de transporte para registro ¢
acompanhamento.

§ 2° Caso o recurso seja indeferido, o dirigente de frota deverd providenciar o pagamento da multa,
conforme o disposto no art. 76, ¢ cientificar o infrator para que manifeste, formalmente, em 5 (cinco) dias, a
sua pretensio de recorrer ou nfio da decisdio em 2* instdncia, conforme previsto no Codigo de Transito
Brasileiro — CTB.

§ 3° Havendo deferimento do recurso em 2°* instdncia administrativa, aquele que efetuou a quitagéo da
multa devera requerer a devolugdo do valor e, tendo ocorrido a hipdtese prevista no art. 78, a coordenagdo
de transporte providenciara junto & geréncia de gestdo e desenvolvimento de pessoas a suspenséo do
desconto em folha, relativo ao pagamento parcelado da multa impugnada, ¢ a devolugio das parcelas ja
quitadas pelo servidor.

Art. 70. O servidor que optar pelo desconto em folha do valor da multa que lhe for imputada ficara
isento de qualquer penalidade administrativa, desde que comprovada a primariedade.

Paragrafo tico. A primariedade a que alude o caput sera verificada pela inexisténcia de registro de
infracdes administrativas pelo prazo de 5 (cinco) anos.

Art. 71. O condutor que tiver suspensa sua Carteira Nacional de Habilitagio — CNH estara
impedido de dirigir veiculo oficial, devendo sua situagdo funcional ser analisada conforme as disposigdes
legais ou regulamentares a que estiver sujeito.

CAPITULO V
DA FISCALIZACAO

Art, 72. Cabe a coordenagio de transporte representar a Pro-Reitoria de Administragio,
Planejamento e Finangas sobre o uso irregular do veiculo oficial.

Art. 73. Nos casos de flagrante infraco as disposi¢des desta instrucdo, o veiculo oficial da frota
serd encaminhado a coordenacfo de transporte que, somente depois de esclarecidos os fatos, restituird ao
dirigente de frota que detém sua posse.

Art. 74. E facultado a qualquer cidadfio denunciar o uso irregular de veiculo oficial, por meio de
ligagiio telefonica ou acesso ao sitio da coordenagio de transporte, que deverdo ser devidamente apuradas,
em processo administrativo, comunicando sua deciséo a Reitoria.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

#
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Art. 75. O uso dos veiculos oficiais fica sujeito ao fiel cumprimento das normas estabelecidas na

legislagio de trinsito vigente, no Decreto n.° 6.804/2008, nesta instrugio e mormas complementares
editadas pela UEG.

Art. 76. A inobservancia dos preceitos contidos nesta instrugfo e demais normas regulamentares
sujeitard o infrator as penalidades previstas na legislagdo aplicavel aos servidores do Estado.

§ 1° Respondera funcionalmente o servidor ou dirigente de frota que permitir a pratica de ato vedado por
esta nstrugdo.

§ 2° A aplicaciio das penalidades previstas neste artigo nfio eximira o infrator das cominagdes civis e penais
cabiveis.

Art. 77. Os impressos de controle de frota da UEG, atualmente em vigor, continuardo em uso até
que sejam baixados novos modelos pela Coordenagio de Transporte.

Art, 78. Aplica-se subsidiariamente o Decreto Estadual n.° 6.804, de 22 de outubro de 2008.

Art. 79. Cabera a Pro-Reitoria de Administracio, Planejamento e Financas da UEG, decidir, caso
haja, casos de conflito entre as disposi¢des desta instrugdo.

Art. 80. Esta Instrugio Normativa entra em vigor a partir de sua assinatura, revogando-se a
Instrugdo Normativa n.° 001, de 31 de agosto de 2001.

CUMPRA-SE e DE CIENCIA.
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